
「セラクグループ」 個人情報の取扱いについて 

1. 基本的考え方

株式会社セラク及びグループ各社(以下「セラクグループ」という)において提供するサービ

スの円滑な運営に必要な範囲で、個人情報 を収集しています。収集した情報は利用目的の

範囲内で適切に取り扱い、個人情報の保護に関する法律その他関係法令等を遵守して個人

情報の保護に努めます。また、共同利用、第三者提供等についてあらかじめ公表します。 

2. 収集する情報

 (1)セラクグループの提供するサービスのご提供及びご案内に必要となる範囲で個人情報

をご提供いただいています。

 (2)「お問い合わせ」、「セミナー申し込み」及び「採用情報 」等のご利用にあたっては、

お名前、会社名、郵便番号、住所、電話番号、メールアドレス、性別（以下 、「利用者属性 」

という。）などについて自主的に登録をお願いしています。  

3. 利用目的

 2.（1）及び（2）においてご提供いただいた個人情報については、セラクグループの提供

する各種専門サービスのご提供の他 、以下の目的で利用します。 

o ①各種セミナーの開催のご案内

o ②各種メールマガジンなどの情報提供

o ③刊行物等のご案内、発送

o ④各種サービス運営上必要な事項の通知(電子メールによるものを含むものとする。)

o ⑤採用情報の提供 、採用選考 、応募履歴の確認

o ⑥就職・転職関連の情報提供

o ⑦各種お問い合わせへの対応

4. 利用及び提供の制限

セラクグループでは、法令に基づく開示要請があった場合、不正アクセス、脅迫などの違

法行為があった場合、そのほか特別の理由のある場合を除き、収集した情報を 3．の利用目 

的以外の目的のために自ら利用し、または第三者に提供いたしません。  

5. 安全確保の措置

 (1) セラクグループは、収集した情報の漏えい、滅失またはき損の防止、そのほか収集

した情報の適切な管理のために必要な措置を講じます。収集した個人情報は、セラクグルー

プの個人情報保護基本方針及び個人情報保護管理規程に基づき厳正な管理下で安全に取 

り扱います。 



  (2) セラクグループでは、個人情報の守秘義務契約を結んだ企業に、業務の一部として 

個人情報の取り扱いを委託する場合があります。個人情報の取扱いを第三者に委託する場 

合には、当該第三者について厳正な調査を行った上 、個人情報の安全管理保持のため必要

かつ適正な監督を行います。  

 

6.自己に関する情報の開示  

セラクグループでは、利用者からの申し出により、登録情報の開示を行います。また、内容 

が正確でないなどの申し出があったときは、その内容を確認し、登録情報の訂正、追加また 

は削除などを行います。  

 

7. 適用範囲 

本プライバシーポリシーは、セラクグループにおける事業においてのみ適用されます。当事 

業外における情報の取り扱いについては、それぞれの組織の責任において行われることに

なります。  

 

8. お問い合わせ先  

個人情報に関するお問い合わせ、苦情 、開示等のお申し出は、下記までご連絡をお願いい 

たします。  

 

【個人情報お問合せ窓口】  

電話番号：03-3227-2321  

セラクグループ総合受付：経営管理本部 


