
 

 

個人情報取扱い同意書 

 

 

１．事業者名及び個人情報保護管理者 

事業者名：株式会社セラク 

個人情報保護管理者：常務取締役 経営管理本部長 小関智春（電話番号：03-3227-2321） 

 

２．利用目的 

株式会社セラク（以下「当社」といいます。）の採用選考申し込みの受付、採用応募者への連絡(選考結果の

通知、採用関係書類の送付等)、採用選考の実施、内定式・入社前研修の実施、入社までの各種手続き、及び

当社サービス（能力開発や研修、無料セミナー等各種イベントへのご招待、就職・転職関連の仕事情報の提供）

に関するご案内の目的で皆様の個人情報を収集、利用いたします。健康状態申告書の提出をいただく場合、

個人情報の中には、健康状態等申告書に記載いただいた身体的な情報、病歴等の要配慮個人情報も含まれ

ます。 

 

３．外部委託について 

当社は、２に定める利用目的を達成するために、皆様から提供していただいた個人情報を採用選考のための

適性検査を行う際、氏名のみ外部へ委託することがあります。委託先については、個人情報の取扱いの安全性

を確保するため、適切な管理を行っています。 

 

４．個人情報の第三者提供 

当社は、皆様の個人情報を皆様の生命・身体・財産の保護のために必要がある場合であってご本人の同意

を得ることが困難であるとき、及び個人情報保護法を含む法令に基づく場合を除き、皆様の同意なしに第三者

へ提供することはありません。 

 

５．情報提供の任意性 

皆様の個人情報の提供は、ご本人の自由な意思に任されます。ただし、必要な個人情報の一部をご提供い

ただけない場合、上記利用目的を遂行できない可能性がありますので、予めご了承ください。 

 

６．共同利用に関する事項 

当社は、グループ会社間で個人情報を共同利用させていただくことがあります。共同して利用する場合は、次

の条件の範囲内で取扱わせていただきます。 

① 共同して利用する者の範囲 

セラクグループ各社（株式会社セラクの連結子会社をいいます。） 

② 利用目的 

採用選考、各種イベントへのご招待及び仕事情報の提供に関するご案内 

③ 共同利用される個人情報の項目 

氏名、住所、年齢、電話番号、メールアドレス、勤務歴、職歴、その他上記利用目的を達成するための必

要最低限の情報 

④ 当該個人情報の管理責任者 

株式会社セラク 個人情報保護管理者 

 



 

 

７．個人情報の訂正・削除請求権 

皆様には、当社に提出していただいた個人情報について、利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は

削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止の請求等の権利があります。ご希望の場合、下記総合受

付までお申し出ください。なお、採用の合否についての問い合わせには一切お答えできませんのでご了承くだ

さい。 

利用目的の通知及び開示の請求につきましては、1回あたり 1,000円（税込）をご負担いただきます。 

 

 

【個人情報お問合せ窓口】 

セラクグループ総合受付：経営管理本部 

電話番号：03-3227-2321 


